Edificio Amazonas Plaza

Ra= it =y
9 Av. Amazonas N39-123 y Arizaga
L +593 2 2941300
B} www.pge.gob.ec

¥ @PGEcuador

PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO
REPUBLICA DEL ECUADDR

COORDINACION INSTITUCIONAL

. HORA:
MEMORANDO No. 074-SG-2020 "™ 15007 2000 )2
Para: Mgs. Maria Gabriela Mufioz RECIBIDO POR...... \.\.L.“.
Coordinadora Institucional o
De: Angel Herrera Molina
Secretario General, Subrogante
Asunto: Informacion de Rendicién de Cuentas al Consejo de Participacion

Ciudadana y Control Social CPCCS 2019
Fecha: 15 de octubre de 2020

En respuesta al memorando No. 010-CI-2020, de 15 de enero de 2020, suscrito por la
Mgs. Carla Maldonado Coordinadora Institucional, remito la informacién solicitada,
compuesta de los siguientes componentes: Sintesis de Gestion e Informacion Estadistica.

I SINTESIS DE GESTION DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE
2019.-

La Secretaria General de la Procuraduria General del Estado tiene como misién
“Supervisar el normal y oportuno flujo de la documentaciéon y correspondencia de la
Institucidn, asi como velar por su correcta conservacién”.

En virtud de lo anterior, se ha establecido como politica de trabajo el despacho
permanente y continuo de la documentacidon que ingresa a la entidad, direccionando de
manera inmediata y bajo el criterio que todo tramite es “urgente”. No se acepta retardo
en la atencion de los procesos y tampoco puede quedar pendiente de despacho ningin
expediente. Es decir, la atencion que se brinda desde la Secretaria General es inmediata.

En el Registro Oficial No. 487 de 14 de mayo de 2019 se publicé la Regla Técnica para
la Organizacién y Mantenimiento de los Archivos Publicos, dictada por la Presidencia de
la Republica. En virtud de ello la Procuraduria General del Estado debié adaptar sus
procesos a esa normativa y mediante Resolucién No. 33 de 3 de diciembre de 2019 se
implementaron en la entidad las Politicas Institucionales Internas para la Organizacion,
Gestidn, Conservacion y Custodia de los Documentos de Archivos de la Procuraduria
General del Estado. No obstante el proceso de socializacion y difusiéon de las mismas,
éstas se encuentran en plena ejecucion y cumplimiento. Es asi que, al finalizar el afio
2019, las unidades administrativas que mantienen archivos periféricos han entregado la
Tabla de Plazo de Conservacion Documental y el Cuadro General de Clasificacion de
Documentos. En igual sentido se solicit6 el inventario correspondiente al afio 2019. Las
oficinas Regionales han entregado dicha informacion hasta el afio 2018. ?{
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Entendemos que la tecnologia constituye un aporte fundamental para el trabajo diario,
por ello se emprendié en el desarrollo de un sistema informatico que permita un flujo agil
y electronico de documentos internos, bajo el nombre “CODIX”, producto que se entrego
por parte de la Unidad de Informatica en octubre de 2019 y sobre el cual se resolvio
implementarlo en un plan piloto para valorar su utilidad y potenciales mejoras.

En conjunto con la Direccion Nacional de Planificacién se ha trabajado en el
levantamiento de informacién y datos que permitan emprender la implementacion del
“Expediente Electrénico” en la institucién. Dicho proceso ha avanzado exitosamente
dentro del cronograma previsto y al concluir dicho producto estariamos plenamente
adaptados a la normativa prevista en la Ley Orgénica de Simplificacion de Tramites
Administrativos y la Regla Técnica de Nacional para la Organizacién y Mantenimiento
de los Archivos Publicos.

Por otro lado, la emisién de copias certificadas en formato digital nos permite no solo
cumplir con las disposiciones legales previstas para tal efecto, sino también atender
eficiente y diligentemente a nuestros usuarios internos y externos.

I INFORMACION ESTADISTICA DEL PERIODO DE 1 DE ENERO AL 31
DE DICIEMBRE DE 2019.-

La informacién estadistica correspondiente a Secretaria General, incluye la sumatoria del
numero de copias certificadas en formato fisico y digital, acciones de personal, acuerdos,
resoluciones, oficios reservados, actas de entrega recepcion de documentos, a nivel
nacional.

INFORMACION ESTADISTICA DEL 1 DE ENERO HASTA EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2019.

Tramites Administrativos 6.303
Tramites de la Direccién de Patrocinio 2.124
Delegaciones de Patrocinio 1.384
Solicitudes de Informacién de la Asamblea Nacional

Tramites Reservados 131
Acuerdos 37
Resoluciones 53
Procuraciones Judiciales Direccién Regional 1 879
Actas de Entrega-Recepcion de documentacion 61
Total de Tramites y Correspondencia atendidos 10.972

Copias certificadas en soporte fisico:

| Acciones de Personal a nivel nacional ] 14.127 |
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Usuarios internos 28.426
Usuarios externos puiblicos 312
Usuarios externos privados 2.734
Total Documentos 45.599
Copias certificadas en soporte digital:
Usuarios internos 5.732
Usuarios externos publicos 123
Usuarios externos privados 125
Total Documentos 5.980
Copias simples:

Uotal Documentos Despachados: | 449 —I

Particular que comunico para los fines que corresponda.

Atentamente,
A . )
D///?g/"{’/’ 7, ferr A

CDr. Angél Herrgra Molina <
SECRETAL GENERAL, Subrogante
i

Elaborado por: Elena Verduga Mero
Aprobado por:  Angel Herrera Molina







